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1. Authentification du gestionnaire des examens :

((PROGRES

= Un compte utilisateur va étre fourni par walall il lall et ss. [
I’'administrateur du systéme.

Progiciel de Gestion Intégré

= cet utilisateur est rattaché a une structure avec le Formation et Vie Etudiante
role : gestionnaire des examens et délibérations. R N

=  Apres authentification sur le domaine « FVE », Wotde pass a
I'utilisateur doit s’assurer de la structure a laquelle il Se connecter LN

est affecté, et du réle qui lui est attribué.
Mot de passe oublié ?

= Sitout est correct, comme montré dans la figure

Copyright 2018 Ministére de IEnseignement Supérieur et de la Recherche
Seientifique

dessous, la fonctionnalité EXAMENS est accessible. e T

Figure -(1)-

A | € | & nitps//progres. mesrs.dz/webfve/pages/indexhtml ¢ 3 0 =

PROGRES FORMATION FTVIF FTUNIANTE n CESTIONNARE Dos examens

Université de Jijel Gestionnaire des examens et délibérations [Département de Droit]

Année Académique:2017/2018 - Année académique 2017/2018
utilisateur avec le réle Gestionnaire des examens et délibérations affecté a la structure

Nouveautés département de droit de |'université de Jijel

# ACCUEL e L
Inscription des étudiants en L2 et L3
@ cette fonction permt d'affecter les étudiant dans |a filiére ou spécialité pour le niveau L2 et L3, |a fonction est accessible avec le rle "Régularisation situation étudiant”

Saisie des notes par les enseignants
I'enseignant paux introduire les notes das ces étudiants directement sur porgres , Role (Enseignant+ I'enseignant doit étre associé avec les groupes pédagogiques (voir saisie de fichie de
service) (Video illustrative)

Mise & jour canevas offre de formation
lafontion de la mise a jour du canevas des offres de formation est active, elle permet d'actualiser d'intoduire ou de compléter le détail de |'offre d formation (UE,MC AP) Rdle (Gestionnaire
pédagogique, Responsable domaine, Chef d'établissement) (Video illustrative)

Saisie de a fiche service enseignant
lafontion de la saisie de fiche de service enseignant est active, elle permet |'association entre | enseignant et le groupe pédagogique et le suivi des note par 'enseignant (Réle: Gestionnaire de

la pédagogie)

Congé Académique et Reintégration
les deux fonctions de gestion des congés académique et réintégration sont ouvertes (Réle Gestionnaire pédagogique)

Gestion des Groupes Pédagogiques
Lafonction d'importation des groupes pédagogiques est accessible avec le role (Gestionnaire pédaogique)

Traitement des transferts des bacheliers antérieur (2016, 2017) :
Lécran de traitement des transferts est ouvert et accessible avec le rdle (Régularisation des dossiers étudiants (Transfert) module changement d'affectation) vidéo démonstrative

Régularisation de la situation des étudidants (Admis, Doublants,...)
L'écran de la mise & jour de |a situation des étudiants est ouvert et accessible par structure avec (régularisation des dossiers étudiant module dossier étudiant)

R . i1

Figure -(2)-
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Pour préparer les délibérations de fin de période, le premier processus a effectuer est de planifier
une session d’examen et de créer les examens de la session.

2. Introduire le planning des sessions d’examens :

f (€ ’ & https://progres mesrs.dz/webfve/pages/indexhtl ¢ ¢ 0 =

PROGRES FORMATION ET VIE ETUDIANTE
Université de Jijel Gestionnaire des examens et délibérations [Département de Droif] + GESTIONNAIRE Des examens

Année Académique:2018/2019 -

& ACCUEL Nouveautés

Inscription des étudiants en L2 et L3
cette fonction permt d'sffecter les étudiant dans la filiére ou spécielité pour le niveau L2 et L3, Ia fonction est accessible avec le role “Régularisation situation étudiant”

Gérer | flicients d tig P
[ IS8 FOETICen ces materes Saisie des notes par les enseignants

Consuter les coefficients des mafiéres |'enseignant peux introduire les notes des ces étudiants directement sur porgres, Réle (Enseignant+ |'enseignant doit tre associé avec les groupes pédagogiques (voir saisie de fichie de service) (Video illustrative)

Gérér s ment ise ai i
SRS Mise & jour canevas offre de formation

Notes &iminatoire |a fontion de la mise a jour du canevas des offres de formation est active, elle permet d'actualiser d'intoduire ou de compléter le détail de 'offre d formation (UEMC AP) Réle (Gestionnaire pédagogique, Responsable
Gérer es planning des sessions domaine, Chef détablissement) (Video illustrative)
Gérer les examens Saisie de |a fiche service enseignant

Consulter les plannings des examens |5 fontion de la saisie de fiche de service enseignant est active, elle permet |'association entre ['enseignant et le groupe pédagogique et le suivi des note par |'enseignant (Rdle: Gestionnaire de |2 pédagogie)

Déroulement des examens Congé Académique et Réintégration
Fonctions Envegister es notes dexamen dune les deux fonctions de gestion des congés scadémique et réintégration sont ouvertes (Role Gestionnaire pédagogique)

applicatives sessin Gestion des Groupes Pédagogiques
Validzr les notes d'examen Lafonction d'importation des groupes pédagogiques est accessible avec le role (Gestionnaire pédaogique)
Earir 3 TS Traitement des transferts des bacheliers antérieur (2016, 2017):
Générer le bilan annuel Lécran de traitement des transferts est ouvert et accessible avec le rdle (Régularisation des dossiers étudiants (Transfert) module changement d'affectation) vidéo démonstrative
Enregisirer e séance de déibératon Régularisation de la situation des étudidants (Admis, Doublants,...)
Enregistrer les notes de jury Lécran de |a mise & jour de |a situation des étudiants est cuvert et accessible par structure avec (régularisation des dossiers étudiant module dossier étudiant)

Cldturer ung séance de délibération
Consulter Iz bilan périodz

Consutter le bilan annuel

\ Consutter |es relevés de notes

Consulter les mentions

Figure -(3)-

Fonctionnalité Gérer les plannings d’examen des sessions
Description Cette fonction permet de créer un planning des
sessions d’examen et de créer les examens de la
session;
Module Formation et vie étudiants/ Examens
Réles Gestionnaire des examens et délibérations
Portée des données ® Par structure : affectation du role a la structure
Pré requis e Affectation des offres aux structures;
e Données des offres de formations complétées
(les MC et AP)
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# EXAMENS

Gérer les coefficients des matiéres = Encliquant sur la fonctionnalité examens les fonctions

Consutter les cosfficients des matiéres applicatives s’affichent, comme montré dans figure 3.

.. ) = |’'onglet gérer les plannings des sessions permet de
Gerer les mentions g g P g P

. rechercher, créer et planifier des nouvelles sessions d’examen
Motes eliminatoire . ,
pour une offre de formation donnée.

Loiglie s Lmann L » Deux cas de figure se présentent : créer une nouvelle
Gerer les examens session d’examens, ou bien modifier une session d’examen
Consulter les plannings des examens existante qui a été créée auparavant.

Déroulement des examens

Enregistrer les notes d'examen d'une

SEEEi0N
Figure -(4)-
2.1. Création d’une nouvelle session d’examen :

cl ¥ 0O =

A [ € ) @ htips://progres mesrs.dz/webfve/pages/cursus/examen/ new/ planningExamenEdit xhtmlFidf=

PRO G R ES FORMATION ET VIE ETUDIANTE
Université de Jijel Gestionnaire des examens et délibérations [Département de Droit] v 1 GE STIONNAIRE Des examens
Année Académique:2017/2018 - Gérer les plannings des sessions Année académique 2017/2018
# ACCUEIL Droit {Socle commun) ~  --Veuillez choisir la période --
# EXAMENS

Gérer les coefficients des matigres
Consulter les coefficients des matiéres
Gérér les mentions

Motes éliminatoire

Gérer les planning des sessions
Gérer les examens

Consulter les plannings des examens
Déroulement des examens

Enregistrer les notes d'examen dune
session

‘Valider les notes d'examen

Générer le bilan période

Générer le bilan annuel

Enregistrer une séance de délibération
Enregistrer les notes de jury

Cléturer une séance de délibération
Consulter le bilan période

Consulter le bilan annuel

Consulter les relevés de notes
Figure -(5)-

Ci-dessus la fenétre principale apres avoir cliqué sur gérer les plannings des sessions.

- Veuillez choisir une offre de formation - =
—Veuillez choisir la période —- -

| P | o

--Veuillez choisir une offre de formation — _ Veuillez choisir Ia période —
Droit privé (Licence) Licence 1ére Anmnde
Semestre 1

Diroit (Socle commun)
) ) Semestre 2
droit de |a famille (Master) L 2a A .
Droit public (Licence) Semestre 2
droit des affaires (Master) Semestre 4
Licence 3éme Anmce

droit (Filiere) s =
emestre

droit public {Master) Semestre &

Figure -(6)- Figure -(7)-
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= Le bouton nouveau est désactivé dans un premier temps.
= Tout d'abord il faut choisir I'offre de formation dans laquelle on crée la session d’examen.
= Sur la premiere liste déroulante, on trouve la liste des offres de formation enseignées dans la

structure a laquelle le gestionnaire des examens est rattaché (Fig. 6).

= Apres avoir choisi I'offre de formation, une deuxieme liste déroulante se charge (Fig. 7). Elle
contient la liste globale des niveaux et périodes, parmi lesquelles on choisit le semestre

pour lequel on veut créer la session d’examens.

= Acette étape le bouton nouveau est activé.

Gérer les plannings

des sessions

Année académigue 2017/2018

Droit (Socle commun) = Semestre3 -
Détail de planning session d
Offre de formation Droit Période Semestre 3
Type de session * Choisir Typede session = Session & remplacer *
Numéro de session * Intitulg *
Date début * Datefin *
. ) Inclure les note de contréle
Inclure les note de contrdle continu intermédiaire
Examens planifiés pour lasession
Veuillez sélectionner les examens de la session
B8 Enregistrer @ Annuler la cléture
Figure -(8)-
=  (Ci-dessus l'interface de création d’une nouvelle session d’examens.
Détail de planningsession d'
Normale b
Offre de formation Droit Période Semestre 3
| A Type de session * Normale Session & remplacer *
Choisir Type de session Muméro de session * @ Intituls *

Contréle intermédiare

Normale

Rattrappage

Remplacement

Figure -(9)-

Dste début * 10/06/2018

Inclure les note de controle continu

[Examens planifiés pour la session

Veuillez sélectionner les examens de la session

Figure -(10)-

Datefin *

Inclure les note de contrdle
intermediaire

19/07/2018

= La premiére information a indiquer lors de la création de la session d’examen est le type de

session: s’il s’agit d’une session normale d’examens, de rattrapages, de

controles

intermédiaires ou d’une session de remplacement d’une autre session. (figure 9).

= Sic’est une session de type remplacement, la note des étudiants inscrit dans cette session

replacera systématiquement la note de la session normale, pour les étudiants non inscrit dans

cette session la note des la session normale est gardée

= |ndiquer le numéro de la session et son intitulé, la date du début, et de |a fin de la session.

DRSICU-Mars 2019
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= Cocher la case inclure les notes de contrdle continu, si les moyennes de contréle continu sont
prises en compte dans le calcul de la moyenne de la session.

= Cocher la case inclure les notes de contrdle intermédiaire dans le cas des Ecoles supérieures.

= Une fois ces informations remplies, choisir les matiéres de la session d’examens.

= Cliquer sur le bouton enregistrer. Une fois enregistrés, les examens planifiés ne peuvent plus
étre changés, seules les données de la session comme son intitulé, par exemple, sont
modifiables.

= Le bouton publier permet de publier les données de la session planifiée.

= Le bouton cléturer permet de cloturer une session, les données des examens (notes attribuées)
ne peuvent plus étre modifiées. Il est possible de I'annuler en cliquant sur le bouton annuler la
cloture.

= Avant la publication ou la cl6ture de la session, Il est possible de supprimer une session créée
avec le bouton supprimer, ce bouton n’est plus activé dans le cas contraire.

2.2. Modification d’une session existante :

Pour trouver une session qui a été déja planifiée auparavant, il faut :

= Choisir dans la premiére liste déroulante, I'offre de formation pour laquelle on recherche la
session d’examen.

= Apreés avoir choisi I'offre de formation, la deuxieme liste déroulante se charge, contenant la
liste globale des niveaux et périodes, dans laquelle, on choisit le semestre approprié.

= Un tableau contenant la liste des sessions d’examens existantes s’affiche (figure 11).

ORMATION ET VIE ETUDIANTE
niversité de Jijel Gestionnaire des examens et délibérations [Département de Droit] ~

Geérer les plannings des sessions Année académique 2017/2018
Droit (Socle commun) - Semestre 1 -
Ne TYPE DE SESSION = INTITULE & OFFRE DE FORMATION 2 NIVEAU £ PERIODE 2 SITUATION 2=
1 MNormale Session1 Droit Licence 1ére Annee Semestre 1 a Reformuler
2 Rattrappage Session2 Droit Licence 1ére Année Semestre 1 Créée
Figure -(11)-

= Sirien ne s’affiche, c’est qu’il n’existe pas de sessions d’examens pour cette offre de
formation dans cette période (figure 12).

Gérer les plannings des sessions Année académique 201712018
m Droit (Socle commun) +  Semestre3
Offre choisie Période choisie

Figure -(12)- Aucune session n’est affichée
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= Dans le cas contraire, pour modifier une session existante, il faut cliquer sur la ligne du
tableau contenant la session a modifier, les informations sur cette session s’affichent
(figure13).

. Il est maintenant possible d’apporter les modifications voulues.

[ ]

Gérer les plannings des sessions

N? TYPE DE SESSION %

INTITULE ¢

OFFRE DEFORMATION %

Cliquer sur le bouton enregistrer est nécessaire pour confirmer toute modification.

Année académique 2018/2019

Droit (Socle commun) *  Semestrel -

NIVEAU & PERIODE ¢ SITUATION

DRSICU-Mars 2019

2 Rattrappage Session2 Licence 1ére Année Semestre 1 Créce
£ >
Détail de plannii

/ Offre de formation Droit Période Semestre 1
Type de session * Normale Session & remplacer *
Muméro de session * 1 Intitulé * Sessiond
Date début * 13/01/2018 Datefin * 23/01/2018
Inclure les note de contréle continu !nl:lure'le_s '..me deconttle
intermédiaire

Examens planifiés pour la session

S MATIERE

1 droit administrtif (orgenisation administrative)

2 droit constitutionnel [théories de |'état et constitutions)

3 Introduction aux sciences juridiques 1 (Théorie du droit )

4 méthodologie des sciences juridiques (philosophie du droit)

5 Communauté internationale

6 histoire des organisations

7 langues étrangeres 1 (terminologie juridique)
Veuillez sélecti I de |a session

\ 3
Figure -(13)-
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3. Gestion des examens:

Fonctionnalité Gérer les examens

Description Cette fonction permet de compléter les
informations de chaque examen créé dans le
planning de session et d’accomplir les taches
citées ci-dessus.

Module Formation et vie étudiants/ Examens

Roles Gestionnaire des examens et délibérations
Portée des données e Par structure : affectation du réle a la structure
Prérequis Affectation des offres aux structures;

® Préparation des listes des groupes

® Planning de session créé

® Base de données des enseignants alimentée.
® Base de données des lieux alimentée sur le
référentiel (Salles, Amphis).

L'enregistrement d’une session d’examens avec la liste des matiéres que vont passer les étudiants
durant cette session, mene a la génération d’un ensemble d’examens, d’une fréquence d’'un examen
par matiére.

L'étape qui suit lI'enregistrement d’une session d’examens est par conséquent la gestion d’un
examen. Cette gestion consiste a: programmer la date et I'heure de déroulement de I'examen,
indiquer son type, lui affecter les étudiants, réserver des salles et sélectionner les étudiants et les
surveillants qui y sont affectés, selon leur capacité.

La figure (14) présente l'interface principale de I'onglet gérer les examens.

¢c @ 3+ 0 a4 =
pROG R E S FORMATION ET VIE ETUDIANTE - SESTIONNARE Des examens

# B € a https://progres.mesrs.dz/webfve/pages/ cursus/examen/new/ExamenkditxhtrmlTidf:

Université de Jijel Gestionnaire des examens et délibérations [Département de Droit] ~

Année Académique:2017/2018 - Gérer les examens Année académique 2017/2018

& ACCUEIL Droit (Socle commun) - Période - Planning Session - Examen -

# EXAMENS
Gérer les coefficients des matigres.
Consulter les coefficients des matiéres
Gérér les mentions.
Notes éliminatoire
Gérer les planning des sessions
Consulter les plannings des examens
Deroulement des examens

Enregistrer les notes d'examen d'une
session

Valider les notes d'examen

Générer le bilan période

Générer le bilan annuel

Enregistrer une séance de délibération
Enregistrer les notes de jury

Cléturer une séance de délibération
Consulter le bilan période

Consulter le bilan annuel

Consulter les relevés de notes

Consulter les mentions.

Figure -(14)-
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Période
I

Période

Pour afficher les examens générés il faut Choisir I'offre de
formation de la premiere liste déroulante (figure 15), cela permet
de disposer d’'une deuxiéme liste ou on peut choisir la période ou
le semestre (figure 16). La troisieme liste déroulante est chargée
avec les intitulés des sessions d’examens planifiés dans I'étape
précédente (figure 17). Une fois la session sélectionnée (figure
18), la liste des examens par matiere de cette session s’affiche.
Sélectionner un examen permet d’accéder a linterface
permettant sa gestion (figure 19).

p Planving Session ' |

Offre de formation .

| P

Droit privé (Licence)
Droit (Socle commun)
droit de la famille (Master)
Droit public (Licence)
droit des affaires (Master)
droit (Filierg)

droit public (Master)

Figure -(15)-

Examen A

p

E——— .. ]
Licence 1lére Annce

DROIT CONSTITUTIONNEL (INSTITUTIONS POLITIQUES)

Semestre 1

Semestre 2

DROIT ADMINISTRTIF (ACTIVITE ADMINISTRATIVE)
Licence 2&me Année Planning Session LANGUES ETRANGERES 2 (TERMINOLOGIE JURIDIQUE)

Semestre 3 S ] 2 INTRODUCTION ALA CHARIA ISLAMIQUE
Semestre 4 S INTRODUCTION AUX SCIENCES JURIDIQUES 2 (THEORIE DUDROIT)
’ : : ECONOMIE POLITIQUE
Semestre 5 Session]
Semestre & METHODOLOGIE DES SCIENCES JURIDIQUES (METHODES DE RECHERCHE SCIENTIFIQUE)
Figure -(16)- Figure -(17)- Figure -(18)-
Gérer les examens Année académique 2017/2018
Droit (Socle commun) - Semestre 1 - session3 - DROIT CONSTITUTIONNEL (THEORIES DE LETAT ET CONSTITUTIONS) -
Détail de section pédagogique
Matiére droit constitutionnel (théories de I'état et constitutions) Type Examen * Choisir Type Examen -
Date Examen * 14/02/2019 Heure Début * 09-42
Durée (Min) * 90 {en Minutes) Anonymat?
Modéle d'affectation Choisir un modéle d'affectation(Salle, étudiants et surveillants) bt
Les salles Affectation aux salles Les surveillants
B F-}
E non s Al ()] Ewudiants affectés i 'examen (747)
. ABDALLAH OUSSAMA / 171733038276 ~
- ABDELLAH AMINA/ 171733038295
ABDIGHADA / 171733038451
ABDOU MADJEDA / 171733038782
ABERKANE FARES / 161633045131

ABID EL HADI / 171733050080
ABIDELHADI / 161633048440
ABOMAMDEEL lbraheem / 17178PSE2104

Figure -(19)-
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- Premiére partie : Détail de 'examen :

Pour enregistrer un examen, il faut choisir son type, s’il s’agit d’une épreuve écrite, orale,
d’un questionnaire a choix multiples ou autre.

Choisir la date et I’heure de début de I'examen et sa durée. La date de I'examen doit étre
comprise entre les dates de début et de fin de la planification de la session, et I'heure ne
doit pas chevaucher I’heure de déroulement des autres examens.

modele d'affectation (Salle, étudiants et surveillants), cette fonction permettra d’avoir
une configuration de I'examen selon un examen déja créé (les inscrits, les salles réservée
a cet examen, la répartition des étudiants sur les salles, les surveillants affectés a cet
examen)

Enfin, il faut enregistrer les détails de I'examen.

Le bouton supprimer permet de supprimer I'examen sélectionné.

Une matiére ne peut pas étre planifiée plus d’une fois avec le méme type d’examen dans
la session.

- Deuxiéme partie : affectation des étudiants :

Le systéme affecte les étudiants inscrits dans |'offre de formation automatiquement a
I’examen (figure 19).

S'il y a besoin d’exclure un étudiant de I’examen, il faut introduire son nom
(généralement une partie du nom suffit) dans la liste des étudiants affectés a I'examen (a
droite de I’écran) en utilisant la barre de recherche, en haut de la liste (figure 20),
sélectionner I'étudiant en question et cliquer sur la fleche gauche (dans le carré bleu),
par conséquent, son nom se déplace vers la liste a gauche des étudiants non affectés a
I'examen (figure 21). L'opération inverse en cas d’erreur est aussi possible pour

réintégrer |'étudiant dans la liste des inscrits.
/ Taper le nom de I'étudiant

. .
Etudiants non affectés a l'examen (1) Etudiants affectés a I'examen (746)
ABDALLAH OUSSAMA / 171733038276 u BENABOU IMENE / 171733042000 -
BENAGOUNE MASSILIA/ 171733038529 Le sélectionner
Cliquer sur la fleche n BENALIOUCHE AHMED / 161633050344
ure 4— @ BENALIOUCHE RACHAD / 161633050603
pour exciure ] BENAMOR EL HOCINE / 161633046001
I’étudiant BENAZIZA CHAIMA / 161633053748
BEN BEKHMA AMINA / 161633043748
BENCHARIF SAID / 171733040407
Figure -(20)-
» ]
Etudiants non affectés a [’ @ Etudiants affectés 4 l'examen (745)

ABDALLAH OUSSAMA /171733038276
BENALIOUCHE AHMED/ 161433050344

Etudiant exclu des inscrits de I'examen

ABDELLAH AMINA/ 171733038295 2
ABDIGHADA /171733038451

ABDOUMADJEDA/ 171733038782

ABERKANE FARES /161633045131

ABIDELHADI/ 171733030080

ABIDELHADI /161633048440

ABOMANDEEL Ibraheem / 17178PSE2104

ABOURAKHAWLA/ 171733041622

"

Figure -(21)-
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Les inscrits Lessalles Affectation aux salles Les surveillants

La liste des salles Les salles de I'examen
Salle 1 Bloc 5 (40 places) A
Salle 2 Bloc 5 (40 places)

Salle 3 Bloc 5 (40 places)

Salle 4 Bloc 5 (40 places)

Salle 4 Bloc 5 (40 places)

Salle 16 Bloc 5 (40 places)

Salle 5 Bloc 5 (40 places)

Salle 6 Bloc 5 (40 nlaces) hd

Figure -(22)-
-> troisieme partie : réservation des salles:

Ci-dessus l'interface qui permet de réserver des salles pour I'examen. Comme pour la partie
précédente, la barre de recherche aide a retrouver une salle a partir de son intitulé. Une fois la salle
trouvée, sélectionner la salle et cliquer sur le bouton de la fleche (=) qui permet d’effectuer la
réservation. La salle réservée est déplacée vers la liste a droite (figure 23).

Il est également possible d’annuler la réservation avec le bouton de la fleche (€).

Les inscrits Lessalles Affectation aux salles Les surveillants

La liste des salles Les salles de 'examen
Salle 1 Bloc 5 (40 places) A
Salle 2 Bloc 5(40 places)

Salle 3Bloc 5 (40 places)

Salle 4 Bloc 5(40 places)

Salle 4 Bloc 5(40 places)

Salle 16 Bloc 5 (40 places)

Salle 5 Bloc 5 (40 places)

Salle & Rln: 5 (40 nlaces) v

" amphi 2 droit (1000 places)
+ amphi 1 droit (1000 places)

Figure -(23)-

- quatrieme partie : affectation des inscrits aux salles réservées :

Les inscrits Les salles Affectation aux salles Les surveillants

Salle * Choisir Salle -
Capacité d'accueil Taux d'occupation
Nb étudiants 0
.Nom_bre dendiants 0 Places disponibles 0
inscrits
Etudiants non affectés aux salles{747) Etudiants affectés a la salle (0)
~
v
Figure -(24)-
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La figure 24 présente 'interface qui permet de répartir les étudiants sur 'ensemble des salles
d’examens réservées pendant I'étape précédente. Pour le faire il faut :

= sélectionner la salle de la liste déroulante des salles réservées (figure 25).

Les inscrits Les salles Affectation aux salles Les surveillants
Salle * Choisir Salle -
Capacité d'accueil | el
Nb étudiants Choisir Salle
Nombre d'étudiants amphi 2 droit
inscrits amphi 1 droit

Figure -(25)-

= Une fois la salle sélectionnée, les informations sur la capacité d'accueil et les places
disponibles sont générées.

= Le taux d'occupation est par défaut, égal a 50%, mais il reste paramétrable et donc le
nombre de places disponibles est variable selon ce taux.

= |’affectation des étudiants se fait dans la limite des places disponibles.

= Pour affecter des étudiants dans les salles, sur la liste a gauche des étudiants non
affectés aux salles, il faut sélectionner le ou les étudiant(s) et cliquer sur le bouton avec
la fleche (=) pour le(s) déplacer vers la liste de droite des étudiants affectés a la salle.
L‘'opération inverse est également possible pour supprimer un (ou des) étudiant(s) de la
liste des étudiants affectés a la salle (figure 26).

o o
Etudiants non affectés aux salles(741) Etudiants affectés  la salle (6)

ABDOU madjeda (Section2/ Groupe21) A ABDALLAH oussama (Section2/ Groupe2()

ABERKANE fares (Section1/ Groupe1) ABDELLAH amina (Section1/ Groupe11)

ABID elhadi (Section1/ Groupe1) ABDI ghada (Section2/ Groupe21)

ABOMANDEEI_ ibraheem (Section?/ Groupe18) . ABID el hadi (Section2/ Groupe14)

ABUYQUSEF sohaib (Sectionl/ Groupe5) ABOURA khawla (Section1/ Groupe7)
ACHIR lamis (Section/ Groupe7) ABRIT rokai (Sectionl/ Grouped)
ADJROUD khadidja (Section]/ Groupe2) _

AFER salsh (Sectionl/ Groupel)

(] ]

L

Figure -(26)-
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- Cinquiéme partie : affectation des surveillants aux salles réservées :
= Sur I'onglet Les surveillants, sélectionner une salle qui a été réservée auparavant et a
laguelle on avait affecté des étudiants a un examen, puis procéder comme dans les
étapes précédentes, en utilisant les boutons portant des fleches pour sélectionner
et/ou désélectionner les surveillants affectés a I'examen (figure 27).

lesinscrits  Lessalles || Affectation aux salles
Salle * @mphi 1droit i

il p
Enseignants non affectés Enseignants affectés au salle

BOUKHELLOUT Bouchra A . LOUNIS Zahra

BOUHADICHE Fatima . GRIMES Khedidia

NOUIQUA Samia n BOUDIB Salzh

BAKHANesrine ALLOUTI Achour

BAHLOUL Latifa n

YAHIAQUI Nadir

BOULGHRABEL Fatiha - i

GUERIOUA Zeyneb

Figure -(27)-
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4. Déroulement des examens :

Fonctionnalité Déroulement de I'examen

Description Cette fonction permet d’enregistrer le détail sur
le déroulement de I’'examen a savoir

e |la date, I'heure et la durée réelle de I'examen
® le nombre de copie remises

e les incidents, si il y en a, pendant I’'examen

® Les absences et le motif d’absence des
étudiants

® Les copies non remises (étudiants présents
mais sans copie d’examen)

® les absences et le motif d’absence des

surveillants
Module Formation et vie étudiants/ Examens
Roles Gestionnaire des examens et délibérations
Portée des données ® Par structure : affectation du réle a la structure
Pré requis ® Les examens de la session doivent étre déja

préparés et 'ensemble des informations
relatives a I'examen sont introduites.

Cette fonction permet d’enregistrer les informations sur le déroulement des examens : les étudiants
absents, les copies non remises, les responsables absents.

« (& ‘Q‘ @8 https://progres.mesrs.dz/webfve/pages/cursus/deroulement/DeroulementEditSession. 90 % s @ f? I @o =
PROGRES FORMATION ET VIE ETUDIANTE
Université de Jijel Gestionnaire des examens et délibérations [Département de Droif] ~ GESTIONNAIRE Des examens
Année Académique:2017/2018 - Déroulement des examens Année académique 2017/2018
# ACCUEIL Droit (Secle commun) + | —Veuillez choisir la période - =
# EXAMENS

Gérer les coefficients des matiéres
Consulter les coefficients des matiéres
Geérér les mentions

Hotes Eliminatoire

Gérer les planning des sessions
Gérer les examens

Consufter les plannings des examens
Déroulement des examens

Enregistrer les notes d'examen d'une
session

Valider les notes d'examen

Générer le bilan période

Générer le bilan annuel

Enregistrer une séance de délibération
Enregistrer les notes de jury

Cldturer une séance de délibération
Consulter le bilan période

Consulter le bilan annuel

Consulter les relevés de notes.

Consulter les mentions

Figure -(28)-

DRSICU-Mars 2019 Page 14



Sur I'onglet déroulement des examens, en choisissant I'offre de formation et la période, la

liste des sessions d’examens ouverts s’affiche (figure 29).

Cliquer sur la session permet d’afficher les examens qui ont été programmés durant cette

session.

Déroulement des examens

Ne

TYPEDESESSION %

INTITULE ¢

OFFRE DE FORMATION <

Droit (Socle commun)

NIVEAU &

Année académique 2017/2018

+  Semestrel -

PERIODE %

I S - S I v e

2 Rattrappage Session2 Droit Licence 1&re Année Semestre 1
3 Remplacement s255i0n3 Drait Licence 1ére Année Semestre 1
1-3sur3
Les éxamens
N° MATIERE TYPE DATE HEURE DEBUT DUREE (MIN) ANONYMAT
( droit constitutionne|
1 (théoriesdel'étatet Epreuve ecrite 04/01/2018 09-00 30 Non
constitutions)
Liste des p | languesétrangéres1 Epreuve ecrite 14/01/2018 09:00 90 Non
(terminologie juridique)
examens _ .
{ g droltedministtf o veedrite 16/01/2018 09:00 90 Nen
programmes (organisation administrative)
dans la 4 Communauté internationale Epreuve ecrite 17/01/2018 05-00 90 Non
. Introduction aux sciences
session 1 5 juridiques 1(Théoriedudroit  Epreuve ecrite 20/01/2018 0900 90 Non
\ )
Figure -(29)-
- Premiere partie : informations générales sur le déroulement de I'examen :
= Cliquer sur un examen pour enregistrer son déroulement (figure30).
Les éxamens
N MATIERE TYPE DATE HEURE DEBUT DUREE (MIN) ANONYMAT
droit constitutionnel
1 (théories de l'état et Epreuve ecrite 04/01/2018 0%:00 30 MNon
constitutions)
g | languesétrangres 1 Epreuve ecrite 14/01/2018 09:00 90 Men
(terminclogie juridique)
g  droitedministrtif Epreuve ecrite 16/01/2018 09:00 90 Non
(organisation administrative)
4 Communauté internationale Epreuve ecrite 17/01/2018 0900 90 MNen
Introduction aux sciences
5 juridiques 1 (Théorie du droit Epreuve ecrite 20/01/2018 0%:00 20 MNon
)
Déroulement de l'examen Remise des copies & Absence Labsence des surveillants
Matiére droit constitutionnel (théories de I'état et constitutions) Type Epreuve ecrite
Mombre d'étudiants inscrits Nbre copies remises®
Date Examen 04/01/2018 Date réelle de l'examen® 13/01/2018
Heure Début 0900 Heure début réelle * 0900
Durée (Min} 30 Heure fin réelle 10-30
Incidents

Figure -(30)-
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La figure 30 présente I'écran qui permet de mentionner des informations supplémentaires
sur le déroulement de I'examen, comme le nombre de copies remises.

On y trouve la date et I’heure programmées durant la partie gestion des examenes, il faut
introduire la date et I’heure réelles du déroulement de I'examen, méme si elles n’ont pas
changé. Introduire également I’heure de fin de I'examen.

En cas d’incidents durant I'examen, il est possible de mentionner les détails sur La zone de
texte appropriée.

Il est nécessaire d’Enregistrer les informations introduites.

- Deuxieme partie : remise des copies et absences:

Choisir la salle, pour afficher la liste des étudiants inscrits a cet examen et affectés a cette
salle.
La liste des étudiants avec leur matricule s’affiche. En cochant sur la case appropriée devant

chaque étudiant, il est possible d’indiquer, si ce dernier n‘a pas remis sa copie, s'il était

absent, et s’il a justifié son absence. Dans ce cas introduire le motif de I'absence (figure 31).

Déroulement de I'examen Remize des copies & Absence L'absence des surveillants

Ne

Salle *
MATRICULE & NOM 3 PREMNOM < COPIE NON REMISE % ABSENT % ABSENCE JUSTIFIEE ¢ MOTIF ABSENCE
171733045151 AMIRA Hakim
171733042139 AZIZI SOUMIA @
171733048826 BELKHALFA SARA
171733049350 BEN SMARA OUAFIA
1615633049804 BOUCHEMOUKHA MASSIMA
171733045415 BOUDEGHDEGH MOUNA
171733044139 BOUDOUDA FAIZA
171733038407 BOUFENOQUCHE CHAMBSSEDDINE
1.?1.?3‘3038773 BOUHAMMARA LOTFI @ @
171733047186 BOUKLAB LEMYA
171733048772 BOULAHOUACHE ABDELLAH
171733040584 BOULKROUN AMINA
171733048953 BOUMELLA ABDELHADI
171733042114 BOUMEMEUR SARRA
171733041298 BOUSFOT SOUMIA
171733042091 BOUTABOUNA ROUFIA
161633044024 CHABOU LYNASSERINE
171733048266 CHEBLOUA MEBROUK
171733038381 CHELAGHEMA ZIDANE
171733049181 CHINE ILHAM
1- 20 sur 747 n23456?ﬁ910 L

Figure -(31)-
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- Troisiéeme partie : L'absence des surveillants:
Choisir la salle, pour afficher la liste des surveillants affectés a cet examen et a cette salle.
La liste des surveillants s’affiche, devant chaque surveillant, il est possible de cocher pour
mentionner si ce dernier était absent a I'examen. Dans ce cas introduire le motif

Déroulement de l'examen

Salle *

N

1 ALLOUTI

2 BOUDIB
3 GRIMES
4 LOUNIS

d’absence (figure 32).

Remize des copies & Absence L'abzence des surveillants

amphi 1droit ~
NOM PRENOM ABSENT MOTIF ABSENCE

Achour
Salah certificat médical
Khedidja
Zahra

1-4surd

Figure -(32)-
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5. introduction des notes :

Fonctionnalité Enregistrer les notes d’examen d’une session
Description Cette fonction permet :
e de préparer et d’exporter le canevas des notes
pour chaque examen pour une éventuelle
préparation des notes en mode offline,
e d’introduire les notes des examens en mode online
e d’'importer les notes des examens par un canevas
e de compléter ou corriger des données relatives au
déroulement de [I'examen (absences, absences
justifiées, copies non remises ...)
Module Formation et vie étudiants/ Examens
Réles e Gestionnaire des examens et délibérations
® Enseignant
Portée des données e Par structure : affectation du réle a la structure
pour le r6le Gestionnaire d’examen
® Par Groupe pédagogique pour le role enseignant
Prérequis e Les informations sur le déroulement de chaque
examen de la session doivent étre déja introduites.

Les examens portent sur les matiéres constitutives qui constituent les unités d’enseignements et les

offres de formation. Les notes sont attribuées aux matieres constitutives des étudiants inscrits dans
I’examen. L'onglet enregistrer les notes d'examen d'une session (figure33) permet de :

= Télécharger le canevas des notes pour chaque examen pour d’éventuelles préparations des

notes en mode offline, et d’importer les notes sur la plateforme une fois le canevas rempli.

= d’introduire les notes des examens en mode online par saisie.

= De compléter ou corriger des données relatives au déroulement de I'examen

X

<« c @ (@ K https:;//progres.mesrs.dz/webfve/pages/cursus/notation/MoteSessionExamenEditxhtmi? 80% e i iIn @ =

Université de Jijel Gestionnaire des examens et délibérations [Département de Droit] l GESTIONNAIRE Des examens.

PROG RES FORMATION ET VIE ETUDIANTE
Année Acaaémique:2017/2018 N Enregistrer les notes d'examen d'une session
# ACCUEIL
# EXAMENS

Gérer les coefficients des matidres
Cansulter les cosfficients des matiéres
Gérér |es mentions

Hotes £liminstoire

Gérer |es planning des sessions

Gérer |es exsmens

Cansulter les plannings des examens

Dérgulement des examens

Enregistrer les notes d'examen d'une"
session

Valider les notes d'examen
Générer le bilan péricde

Générer le bilan snnusl

Envegistrer une séence de délibération
Envagistrer les notes de jury

Cléturer une séance de délibération
Cansulter le bilan période

Consulter le bilzn annuel

Consulter les relevés de notes

Consulter les mentions

Année scadémigue 2017/2018

Choisir une offre ge formation | Cnoisirune périoge *  Choisir une session o'examen ¥ | - Groupe pégegogique -~ ¥ u

Figure -(33)-
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Chnoisir une session a'examen -

| ]

Sessionl
droit constitutionne| (théories de I'Stst et constitutions)
langues étrangéres 1 {terminologie jurigigue)
dreit sdministrtif ([organisstion sdministrative)
Communauté internationale
Introguction aux sciences jurigiques 1 (Théorie au aroit}
histoire des organisations
meéthodologie des sciences juridiques (philosophie du droit)
Session2
droit constitutionne| (théories de I'Stst et constitutions)
langues étrangéres 1 {terminologie jurigigue)
dreit sdministrtif ([organisstion sdministrative)
Communsuté internationale
Introguction aux sciences jurigiques 1 (Théorie au aroit}
histoire des organisations
meéthodologie des sciences juridiques (philosophie du droit)
session3
histoire des organisations
aroit constitutionnel (théories ae I'état et constitutions)
langues étrangéres 1 {terminclogie juridigue)
Introduction sux sciences juridiques 1 (Théorie du droit )
daroit saministreif (organisation aoministrative)
meétnoaologie aes sciences jurigiques (pnilosopnie au aroit)

Communsuté internstionale

Figure -(34)-

Enregistrer les notes d'examen d'une session

Information session & Importstion

Impertation des notes

e
Entrer un mot
N MATRICULE ¢ NOM ¢
1 161633045131 ABERKANE
2 161633048440 ABID
3 161633053201 AFER
4 161633042008 AHMIA
5 161633045269 ALIOUA
L] 171733051038 BEDROUNI
7 171733047891 BELMETLOUK
2 171733054001 BENCHARIF
Information session & Importation
Numero de session 3
Date d'éxemen 01/02/2019
Unité d'enseignzment GO0D00001
Coefficient 10
Mote de base 200
Mote d'cbtention 100

- Groupe pédagogique - ¥

- Groupe pédagogi
Sectionl/Groupel
Section1/Groupel10
Section1/Groupell
Section1/Groupe12
Section2/Groupe 13
Section2/Groupe 14
Section2/Groupel3

Figure -(35)-

Figure -(37)-

Droit (Socle commun) ¥ | Semestre 1 fd
PRENOM & NOTE %

FARES .00
ELHADI 0.00
SALAH 0.00
MOHAMMED LAMINE .00
ELHOUSSEYN 11.00
FARID 10.50
ZAKARIA 5.00
MOHAMMED FAKHRI 16.00

Type de session

Heure d'éxamen

Matigre constitutive

Credit

Mote éliminatoire

Pour introduire les notes il faut :

aroit constitutionnel (tnéories de 'état et constitutions) -

olNIsaY

Choisir I'offre de formation.

Choisir la période.

Choisir I'examen (porte l'intitulé de la
matiére constitutive) (figure 34).

Choisir le groupe pédagogique (figure 35).
Cliquer sur rechercher. [}

Année académique 2017/2018

™

Section 1/Groupe 1 -

z
o
m
b4 [=]} b3
o o m
o o @
(= m Z
& z a
= g e OBSERVATIOM
= = @
51 3
g 2 5
2 7. B o
§ &= &=
=4
i~
=z
£l
Remplacement
0901
histoire des organisations
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= Lafigure 36 présente l'interface principale d’enregistrement des notes d’examen.

= Dans la premiére rubrique, on retrouve les informations sur la session et sur I'importation ; dans la
deuxieme, le chargement des fichiers et la liste des étudiants du groupe pédagogique sélectionné
durant la recherche.

> Premiere rubrique : Information session & Importation:
. Cliquer surle plus * pour élargir la fenétre des informations sur la session (figure 37).
. Cette partie n’est pas destinée a la saisie, mais plutét pour fournir des informations sur la

session et son type, la date et heure de I'examen, de quelle matiéres constitutives et unités
d’enseignement, il s’agit, du coefficient et du crédit de la matiére, ainsi que les parametres
de notation : obtention, éliminatoire et note maximale a ne pas dépasser lors de la saisie,
ces parametres sont essentiels et servent pour le calcul des moyennes.

> Deuxieme rubrique : chargement et saisie des notes:

} ,k_ L'icone Excel permet d’exporter le canevas, pour l'introduction des notes en offline.

. Une fois |a saisie faite, il est possible de charger le fichier en utilisant le bouton parcourir m
. Le nom du fichier chargé et le bouton Importer s’affichent (figure 39).
. Pour importer les notes des étudiants du fichier chargé, cliquer sur le bouton Importer. Les

notes des étudiants saisies sur le fichier Excel s’affichent sur le tableau. Il est également
possible d’annuler I'importation avec le bouton Annuler I'importation. Dans ce cas le
tableau s’actualise et toutes les notes sont remises a zéro.

. Cliquer sur enregistrer pour valider I'importation.

. La saisie online des notes est possible dans les cases notes. Les informations sur les copies
non remises, les absences justifiées et non-justifiées sont importées de la partie précédente
lors de I'enregistrement du déroulement des examens. Il est également possible de les
mettre a jour, a ce stade.

] Pour les étudiants doublant ayant acquis des matieres dans l'année académique
précédente, il faut cocher la case Note acquise N-1 (Doublant) afin de garder trace que la
note a été acquise lors de 'examen précédent.

Impertation des notes | m Nom i fichier -} examen_note_session_session3_3_histoire(1) xisx
a T
z
o
9
=
b o b3
5| 3 5
o= #
b = - =z
o ] i (=]
@ = o m
N® MATRICULE & NOM & PRENOM < NOTE € ; z = = OBSERVATION
E g B q
- g = 5
e . m.
S| Bz |ms
&
=
z
=
1 171733038295 ABDELLAH AMINA
2 161633045131 ABERKANE FARES @
3 161633048440 ABID ELHADI 16.00
4 171733041622 ABOURA KHAWLA 16.00
5 171733045198 ABRIT ROKAI 0.00
L] 17178PSE2111 ABUYQUSEF Sonaip 16.00
7 171733038776 ACHIR LAMIS 16.00
8 171733042045 ADJROUD KHADIDJA 16.00
9 161633053201 AFER SALAH 16.00
10 171733038560 AFER MNAIMA 14.00
11 171733040419 AFFAME IMAD 14.00
12 171733040390 AFFAME ISMAIL 14.00

Figure -(39)-
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6. Préparation des données et paramétrage des délibérations :
Cette phase consiste a compléter le paramétrage nécessaire a la réalisation de la délibération
d’une session.

6.1. Introduire les coefficients des matiéres des examens et contrdles continus :
Fonctionnalité Gérer les coefficients des matiéres des examens
et controles continus.
Description Cette fonction permet d’enregistrer les

coefficients de chaque matiere pour chaque
semestre de I'examen et contrdle continu. La
somme des coefficients pour chaque matiére
doit étre égale a 1.

Module Formation et vie étudiants/ Examens
Roles ® Gestionnaire des examens et délibérations
Portée des données ® Par structure : affectation du role a la

structure pour le rGle Gestionnaire d’examen.

Pré requis e Données des offres de formations complétées
(les MC et AP).

X
ﬂ FUE - Formation et Vie Huciar: ¢ _

<« ¢ @ B nhttps://progres.mesrs.dzfwebfve/pages/cursus/notation/CoefficientEditxhtm|Zidf= 0% o @O mneoe& =
PROGRES FORMATION r.:r'nz ETUDANTE ) ) l P —
Université de Jijel Gestionnaire des examens et délibérations [Département de Droit] + S

Année Acaaémique:2017/2018 - Gestion des coefficient des examens Année scadémique 201772018
& AccuEl Droit (Socle commun) * |~ Veuillez chaisir la périoge ~ ¥ n
# EXAMENS

Cansulter les coefficients des matiéres

Gérér les mentions

Nates éliminataire

Gérer les planning des sessions

Gérer les examens

Consulter les plannings des examens

Déroulement des examens

Enregistrer les nates d'examen dune

session

Valider les notes d'examen

Générer le bilan période

Générer le bilan annuel

Enregistrer une séance de délibération

Enregistrer |es notes de jury

Cldturer une séance de délibération

Consulter |e bilan période

Consulter |e bilan annuel

Consulter les relevés de notes

Consulter les mentions

Figure -(40)-

La figure 40 présente l'interface de gestion des coefficients des matiéres. Pour ce faire il faut :

= Cliquer sur I'offre de formation, puis sur le semestre.

= La liste des matiéres constitutives rattachées a I'offre de formation dans ce semestre
s’affiche. Devant chaque matiére on retrouve trois cases, ou on peut saisir le coefficient de
I’examen, du contréle continu, et du contréle intermédiaire (pour le cas des écoles
supérieures ayant deux examens par semestre, la deuxiéme session est considérée comme
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une session de type contrdle intermédiaire), la somme des coefficients doit étre égale a 1
(figure 41).

Gestion des coefficient des examens Année scadémique 201712013
Droit (Socle commun) ¥ | |Semestre 1 i n
N® MATIERE & COEFFICIENT CONTROLE CONTINU 2 COEFFICIENT CONTROLE INTERMEDIAIRE £ COEFFICIENT EXAMEN &
1 | droit constitutionnel (théories de |'état et constitutions) 0.33 Somme = 1
2 méthadelogie des sciences juridiques (philosophie du arait) 0.00 0.00 100
3 droit sdministrtif (organisation sdministrative) 033 0.00 067
4 Intreduction aux sciences juridiques 1 (Théorie du droit | 033 0.00 0.67
3 langues étrangéres 1 (terminalogie juridique) 0.00 0.00 100
6 | Communsuté internationale 0.00 0.00 100
7 histoire des orgenisations 0.00 ‘\f 0.00 100
1-7sur7

Contrdle continu et
-E'""" intermédiaire non inclus

dans le calcul de la moyenne

Figure -(41)-

6.2. Introduire le paramétrage des mentions :

Fonctionnalité Gérer les mentions

Description Cette fonction permet d’enregistrer le
paramétrage des mentions, la note maximale et
minimale pour chaque mention, le paramétrage
est valable pour I'année académique en cours et
pour I'ensemble des offres de formations
ouvertes dans |‘établissement.

Module Formation et vie étudiants/ Examens.
Roles ® Gestionnaire des examens et délibérations.
Portée des données ® Paramétrage global.
Année Acaaémique:2017/2018 - Gére[ ‘95 menlions Année academigue 2017/2018
# ACCUEIL N CODE MENTION LIBELLE COURT LATIN LIBELLE LONG LATIN LIBELLE COURT ARABE LIBELLE LONG ARABE NOTE MIN NOTE MAX
# EXAMENS 1 P Passable EFA
Gérer |es coefficients des matidres 2 AB AB Assez-Bien AB G 1200 14.00

Consulter les coefficients des matiéres

Gérér les mentions

Maotes &liminatoire

Gérer |es examens

3 B Bien == 14.00 16.00

4 1B Trés-Bien L 16.00 20,00

Consulter les plannings des examens
Déroulement des examens

Enregistrer les notes d'examen d'une
sessian

Valider les notes d'examen

Générer |e bilan période

Générer I bilan snnusl

Enregistrer une séance de délibération
Enregistrer les notes de jury

Clbturer une séance de délibération
Consulter le bilsn péricde
Censulter le bilan annuel

Censulter les relevés de notes

Consulter les mentions

Figure -(42)-

DRSICU-Mars 2019 Page 22



La figure 42 présente I'interface qui permet de gérer les mentions. Les notes minimales et maximales
sont déja prédéfinies. S’il y a besoin de les changer, la saisie des nouvelles valeurs est possible dans
les cases appropriées.

6.3. Introduire le paramétrage des notes éliminatoires.
Fonctionnalité Gérer les notes éliminatoires
Description Cette fonction permet d’enregistrer la note

éliminatoire des matieres pour chaque session
d’examen. En cas de mise a jour de la note
éliminatoire aprés génération du bilan de
délibération, une régénération du bilan est
nécessaire pour actualiser la note éliminatoire.

Module Formation et vie étudiants/ Examens.

Roles ® Gestionnaire des examens et délibérations.

Portée des données ® Par structure : affectation du rdle a la

structure.

Pré requis ® Les examens de la session doivent étre créés.
Année Académique:2017/2018 & Gestion des nOIeS é“mmatoire Annge academique 2017/2018
& AccusL - Veuillez choisir une offre e formation~ = | - Veuillez choisir la périoge~ = - Veullez enoisir le planning de session d'examen -+~ n
# EXAMENS

my
e séance de deliberation
Consulter le bilan periode

Consulter le bilan annuel

Figure -(43)-

Ci-dessus l'interface qui permet de gérer les notes éliminatoires :

= Choisir I'offre de formation, le semestre et la session d’examens.

= La liste des matieres constitutives rattachées a I'offre de formation s’affiche. On y trouve le
crédit de la matiere, la note éliminatoire prédéfinie lors de la création de la matiére ; la saisie
d’une nouvelle valeur sur la case appropriée permet I'ajustement de la note éliminatoire
figure (44).

= Cliquer sur enregistrer pour valider les modifications.
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Gestion des notes éliminatoire

Drroit (Socle commun)

2 W

Les notes éliminatoires par matiére.

N° MATIERE &
1 droit constitutionnel (tnéories de I'état et constitutions)
2 histoire des organisstions
3 Communauté internationale
4 langues étrangéres 1 (terminalogie juridique)
5 Intreduction aux sciences juridiques 1 (Théarie du droit |
6 droit inistrif )
7 méthodologie des sciences juridigues (philosophie du droit)

CREDIT %
7

2

Figure -(44)-

Semestre 1 i

NOTE ELIMINATOIRE £
00
00
00
00
00
00

00

Sessionl

Année académigue 2017/2018

NOTE ELIMINATOIRE AJUSTEE &

5.00

5.00

8.00

8.00

0.00

0.00

0.00
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7. Délibérations :

7.1. Enregistrer une séance de délibérations:
Fonctionnalité Enregistre une séance de délibérations
Description Cette fonction permet

® de créer une séance de délibérations pour les
sessions d’examen (normales).

e de compléter les données relatives a la session
de délibérations (date, heures).

e de générer le bilan période pour cette session
e d'inclure ou non les notes de session de
rattrapage (selon I’établissement) dans la
génération du bilan période.

Module Formation et vie étudiants/ Examens.

Réles ® Gestionnaire des examens et délibérations.

Portée des données e Par structure : affectation du réle a la
structure.

Pré requis ® |es notes des examens de la session sont

introduites.

@ les notes des controles sont introduites.

® la phase de paramétrage des délibérations est
achevée.

PROGRES FORMATION ET VIEETUDIANTE
Université de Jijel Gestionnaire des examens et délibérations [Département de Droit] GESTIONNAIRE Des examens.
Année Académique:2013/2019 y Enregistrer la séance de délibération
& AccuElL - Vauillez ehoisir une offre de formation - ¥ | - Veuillez enoisir a période~ ¥ | -~ Vauillez enoisir le planning de session d'examen-- ¥ u
# EXAMENS

Gérer |as cosflicients des matidres
Consulter les cosficients des matiéres
Gérér |es mentions

Notes éliminatoire:

Gérer |es planning des sessions

Gérer |es examens

Gonsulter les plannings des examens
Déroulement des examens

Envegistrer =3 noles d'examen dune
session

Valider les notes d’examen
Générer le bilan période
Générer le bilan snnuel

Enragistrer |es notes de jury
Cléturer une séance de délibération
Consulter le bilan période
Consulter le bilan annuel

Consulter les releves de notes

Consulter les mentions

Figure -(45)-

Pour enregistrer une séance de délibération sur I'onglet adéquat (figure 45):

=  Choisir I'offre de formation, le semestre et la session d’examen, ne choisir qu’une session de
type normale, puis rechercher pour accéder a la délibération de cette session.
= Les détails sur la délibération s’affichent (figure 46).
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= Le bilan périodique est généré dans un premier temps par le systéme et la liste des étudiants
avec leurs moyennes est affichée.

=  Compléter les détails de la délibération en introduisant la date et I’heure de la délibération.

= Cocher pour inclure les notes de rattrapage.

=  Cliquer sur générer le bilan périodique pour actualiser le bilan en cas de changement des
notes des étudiants ou d’inclusion des notes de rattrapage.

= Laliste des étudiants s’actualise apres la régénération.

Enreqgistrer la séance de délibération Année scadémique 201812019
Droit (Socle communj = Semestre 1 » Sessionl - n
OFFRE DE FORMATION ¢ PERIODE % DATE DE DELIBERATION & INTITULE DE PLANNING & TYPE SESSION ¢ N®SESSION ¢
-_m—
1-1surl .
Détail de la délipérstion
Dste de aéliberstion * 20/05/2018 Heure de aéliberstion * 1101 n
Coefficient de note éliminstoire 00 Inclue les notes de ramaps & Générer le Bilan Periode
E———— [ye——
N® MATRICULE MNOM & PRENOM % CRDOBTENU £ CREDITACQUIS & MOYENNE %
1 171733051284 AIHOUR MESSAQUDA 300 300 16.49
2 171733049929 SAMER AMEL 300 300 16.49
3 171733041592 OUARET DJAMILA 300 300 154
4 171733041642 ZAIMEN Ryms 300 300 15.08
5 171733038782 ABDOU MADJEDA 300 300 1492
1-5sur 747 n 2 3/4/5/6|7 8|9 10 - 5 "]
Figure -(46)-

= Utiliser la barre de recherche pour raffiner la liste par nom d’étudiant.

= En cas de changement des notes d’un seul étudiant, il suffit de calculer le bilan pour cet
étudiant seulement, sans passer par la régénération du bilan périodique.

=  Cliquer sur un étudiant précis, son relevé de note est affiché, le bouton recalculer le bilan
permet de recalculer sa moyenne et d’actualiser le bilan (figure 47).

=  Cliquer sur Exporter les notes permet de télécharger un fichier contenant la liste des
étudiants et leurs moyennes.

=  imprimer le bilan permet de télécharger le bilan périodique.
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N MATRICULE NOM ¢ PRENOM & CRD OBTENU & CREDIT ACQUIS € MOYENNE &
1 171733051284 AIHOUR MESSAOUDA 300 300 1649
2 171733049929 SAMER AMEL 300 300 1649
3 171733041592 QUARET DJAMILA 300 300 154
| s | gosee Joanen  Jem. | w0 | o0 | 50
5 171733038782 ABDOU MADJEDA 300 300 1492
1-Ssur 747 2/ 3 4 5 6 7 8 9 10 L i 5 W
ZAIMEN Ryma Matricule: 171733041642
Ay ome
NE le 07/12/1997 & jijel
Licence 1ére Année
Droit et Sciences PD”UQUES
droit
Droit
98 Recalculer le bilan
z [s] 5 § z & E
8 & ¥ g o |3 |5 |®
GOOFO0001 (Fondamentale)
droit constitutionnel (théories de |'état et constitutions) 17,00 13.00 1432 70 70
dreit administriif [organisation sdministrative) 1500 17,00 16,34 40 40
Introduction aux sciences juridigues 1 (Théorie du dreit ) 1300 18,50 16,69 70 70
aroit constitutionnel (tnéories oe |'état et constitutions) 17.00 13.00 1432 70 70
'GOOFQ0001 (Fonaamentale) 1529 05,0 180 250 180
GDODO0001 [Découverte )
Communauté internationsle 00,00 1800 18,00 20 20
Figure -(47)-
7.2. Enregistrer les notes de jury:
Fonctionnalité Enregistrer les notes du jury
Description Cette fonction permet de:
e consulter les notes et la moyenne générale de
chaque étudiant pour une session d’examen
e d’enregistrer une note du jury pour un
étudiant, en remplacement de la note de
I’examen dans le calcul du bilan;
Module Formation et vie étudiants/ Examens.
Roles ® Gestionnaire des examens et délibérations

Portée des données

e Par structure : affectation du rdle a la
structure

Pré requis

® |les notes des examens de la session sont
introduites..

® les notes des contrdles sont introduites.

® la phase de paramétrage des délibérations est
achevée .

® la séance de délibérations est créée.

@ le bilan période est généré.

Cette fonction permet d’enregistrer les notes de jury. Ces notes sont attribuées pendant la séance de

délibération, par étudiant et par matiere. Seuls les étudiants n’ayant pas obtenu la moyenne

générale peuvent avoir des notes de jury dans les matiéres ou la note est inférieure a la moyenne

d’obtention.
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PROGRES

FORMATION ET VIE ETUDIANTE

Universite de Jijel Gestionnaire des examens et delibérations [Departement de Droit] -~

Année Académique:2017/2018 -

i
# EXAMENS

ACCUEIL

Gérer les coefficients des matiéres
Consulter les coefficients des matiéres
Gerér les mentions

Motes &liminatoire

Gérer les planning des sessions

Gérer les examens

Consulter les plannings des examens
Déroulement des examens

Enregistrer les notes d'examen d'une
session

Valider les notes d'examen

Générer le bilan péricde

Générer le bilan annuel

Enregistrer une séance de délibération
Cléturer une séance de délibération
Consulter le bilan péricde

Consulter le bilan annuel

Consulter les relevés de notes

Consulter les mentions

Enregistrer les notes de jury

Choisir une offre de formation =

Chisir une péricds

Figure -(48)-

ou le numéro d’inscription (figure 48).

Droit {Socle commun) *  Semestre 1 ¥ Sessionl -
MN® inscription Mom Prénom E

= | Choisir un planninig de session d'examen ¥

Choisir I'offre de formation, le semestre et la session d’examen puis rechercher (figure 48).
La liste des étudiants qui n’ont pas acquis la moyenne générale s’affiche (figure 49).
Il est possible de raffiner le résultat de la recherche en précisant le nom et ou le prénom et

N® MATRICULE NOM ¥ PRENOM ¥ CREDIT OBTENU MOYENNE ¥
1 171733041300 LALILY CHAIMA 190 0997
2 171733050705 BOULOUADNINE Chaims 220 0994
3 171733050240 AYADI HASSINA 200 0994
4 171733049181 CHINE ILHAM 220 0993
5 161733053856 YAHIA FAYSAL 20 0791
1-5sur6i4 n 2/3 4 5|6 78 |10 | ™ I e
Figure -(49)-
= Cliquer sur un étudiant pour enregistrer les notes de jury.
= Lesinformations sur la session s’affichent en cliquant sur le plus (figure 50).
= |erelevé de notes de I'étudiant sélectionné s’affiche, saisir la note de jury devant les
matiéres constitutives sur les cases appropriés, et cliquer sur enregistrer figure(51).
e MATRICULE NOM & PRENOM % CREDITOBTENU MOYENNE
1| om0 jawo o Jow | m | o
2 171733050703 BOULOUADNINE Chalma o 0754
3 171733030240 AADI HASSINA no 0754
4 171733049181 CHINE ILHAM o 0993
5 161733033836 YAHIA FAYSAL no 0951
1-5aré14 n2 3(4((5(&(7||8|9| 1| w| =) |5 [,
Information session @
Mumero de sesslon 1 Type de sesslon Mormale
Mote de contrdle continu Incluse? Oul Nivesy Licence 12re Année
Date début 13012018 Detefin BOrnis
Date de publication Dste decliture
Les notes d examen sont validées? Oul

Figure -(50)-
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X

& ¢ @ o) https://progres.mesrs.dz/webfve/pages/cursus/notation/Note)uryExamenEdit.xhtrr 67% e

Enreglairer e noies o )
CHUTET s 583008 02 GSIDETEIN
Canguer Iz bilan périod.
Cansuer Iz bilan el

Conguber zs reiags 02 s

Aded
Me e 13/06/1996 3 Jijel

Licence 1ére Année
Droit et Sciences Poltiques

Coneuler s mestons droit
Drait

z

INTITULE g

o

a
Introauetion sux sciences jurdiques 1 (Tnéorieou drart ) 06,50
grot: sdministrtif organisation administrative) 1450
drolt consthutiannel (théarles de st &t canstiautions) 1000
aroft consitutionned (théaries oe Iéat &t constimtions) 1000

z

2

o

o
histore des organisetions 0000
Communaité Imemationsle 0000

z

g

2

o

a
langues étrangéres 1 (werminologie Jurldique) 00.00

z

g

8
0000

Moyenne:

Créar::

Crédit acqus:

I Enregistrer I

=
[
]
° 88
1250 067 1052
0850 067 1048
1300 047 »n
1300 067 priv g
(GOOFD0001 (Fgndaments 137
g
g
2
8
0 1500 10 1600
0 70 10
GDOD00001 Pécouvertd) 1150
:
2
2
00 0573 10
GOOTOO00 (Jransversad) 057"
=
o
g
g
3
00 0375 10
GOOMO0001 (Méthodologie) 03,7

COEF

0200

0100

0200

0200
0500

0100

0100
0200

0100
0100

0100
0100

noe& =

A

CREDIT  CREDITACQUIS

0

20
40

20

20

40
&0

Figure -(51)-

7.3. Cloturer une séance de délibération :

Fonctionnalité Cloturer la séance de délibération
Description Cette fonction permet :
® de cloture une séance de délibération.
e d’annuler la cléture d’une séance de
délibération
e d’'imprimer le Procés Verbal de délibération.
Module Formation et vie étudiants/ Examens.
Réles e Gestionnaire des examens et délibérations.

Portée des données

structure.

® Par structure : affectation du rdle a la

Pré requis

introduites,

achevée,

o |a séance de délibération est créée,
® |le bilan période est généré,
® les notes du jury sont introduites.

® |es notes des examens de la session sont

e les notes des contrdles sont introduites,
® |a phase de paramétrage de délibération est
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Cette fonction permet de cloturer la séance de délibération aprés I'introduction des notes de jury et
la validation des notes de la session.

PROGRES e e [ ——

Universite de Jijel Gestionnaire des examens et délibérations [Département de Droit] ~

Annce Académique:2017/2018 - Cloturer la séance de délibération Année académigue 2017/2018

- Semestre 1 - Sessionl -

# ACCUEIL Drroit (Socle commun}

# EXAMENS
Gérer les coefficients des matidres

les ici des

Gérés les mentions
MNotes eliminatoire
Gérar las planning des sessions

Gérer les examens

les ings des

Dérculement des sxamens

Enregistrer les notes dexamen d'une
session

Valider les notes d'examen

Générer le bilan période

Générer |2 bilan annuel

Enregistrer une séance de délibération
Enregistrer les notes de jury

Consulter le bilan péricde

Consulter le bilan annuel

Consulter les relevés de notes

Consulter les mentions

Figure -(52)-
Sur I'onglet cl6turer une séance de délibération il faut :

= Choisir I'offre de formation, le semestre et la session d’examen puis rechercher (figure 52).

Dirait (Socle commun) - Semestre 1 ek Sessionl - ﬂ
Ne CFFREDE PERIODE & DATE DE L= TYPE SESSION & Ne SESSION <
FORMATION & - DELIBERATION < PLANNING & - -
1 Droit Semestre 1 20/05/2018 Sessionl Maormale 1

1-1swrl 5 L")
Figure -(53)-

= Laliste des sessions pour lesquelles la délibération est créée, est affichée (figure 53).

= Cliquer sur la session pour cléturer la délibération.

=  Les détails de la délibération spécifiés lors de la création sont affichés (date, heure, etc.).

= Les boutons d’impression permettent d’exporter les notes des étudiants et de télécharger le
PV de délibérations.

= Cliquer sur cloturer (figure 54).

= Apres la cloture de la séance de délibérations, les notes des sessions des examens et du jury
ne peuvent plus étre modifiées ainsi que les bilans générés. Pour procéder a une quelconque
modification, il est nécessaire d’annuler la cléture.

Distail as Ia aslinsration

Dste de déliberation 20/05/2018 Heurs de déliberation 11-01

Coefficient de note

eliminstoire oo

Exporter les notes{Xsx) A imprimer le Bilan (PDF) A imprimer le Bilan UE (PDF)

B imprimer le Bilan UE [Xisx)

N MATRICULE NOM & PRENOM & CRD OBTEMU & CREDIT ACQUIS £ MOYEMME &

1 171733051284 AIHOUR MESSADUDA 300 300 16.49

2 171733049929 SAMER AMEL 30.0 30.0 156.49

3 171733041592 OUARET DJAMILA 30.0 300 154

4 171733041642 ZAIMEM Rymsa 300 30,0 15.08

5 171733038782 ABDOU MADJEDA 30.0 30,0 14.92
1-5sur 747 u 234|567 8|9 10 [=]|= 5 [w

Figure -(54)-
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7.4. Générer le bilan annuel :

PROG R ES FORMATION ET VIE ETUDMANTE
- GESTIONNAIRE Des examens

Université de Jijel Gestionnaire des examens et délibérations [Département de Droit]

Annee Académique:2017/2018 - Geénérer le bilan annuel des &tudiants Année scadémique 2017/2018
Recherche =
# ACCUEIL
# EXAMENS Offre de formation Droit (Socke commun} -
Gérer les coefficients des matidres
Niveau * -~ Miveau -- -

Consulter les coefficients des matiéres
Gérér les mentions

Notes &liminatoire

Gérer les planning des sessicns

Gérer les examens

C Iter les i des

Dérculement des examens

Enregistrer les notes d'examen d'une
session

Valider les notes dexamen

Générer le bilan période

Générer le bilan annuel

Enregistrer une séance de délibération
Enregistrer les notes de jury

Cléturer une séance de délibération
Gonsulter le bilan période

Consulter le bilan annuel

Consulter les relevés de notes

Consulter les mentions

Figure -(55)-
Cette fonction permet de générer le bilan annuel de chaque étudiant. Ce bilan regroupe les
moyennes des périodes de I'année et calcule la moyenne générale de I'année.

Le bilan est généré par le systeme dans un premier temps, la liste des étudiants est affichée, avec
leur moyenne générale annuelle, le crédit annuel accumulé, la décision prise (admis, ajourné, exclu,
...) et leur mention (figure 56).

En cas de modification des notes des étudiants ou du jury, il est nécessaire de régénérer le bilan en
utilisant le bouton générer le bilan annuel, le bouton réegles de passages (figure 57), permet
d’afficher une fenétre contenant toutes les informations de passage d’un niveau a un niveau
supérieur.

= Lesdeux boutons A %t permettent de charger le bilan annuel au format Excel et PDF.

=  Cliquer sur un étudiant de la liste pour afficher son relevé de notes, le bouton imprimer permet
d’imprimer son relevé (figure 58).

Générer le bilan annuel des étudiants Annés scadémigus 2017/2018
Recherche -
Offre de formation Droit (Socle commun}
Miveau * Licence lére Année
Bilan Annuel Détail aes notes ae I'étudiant

Moy. par partoae

N° NTDINSCRIPTION & NOM & PRENOM & MG ¢ CREDITAQUI MENTION & DECISION &
© 391 UN1201201717173304 MECHID MENOUER 579 00 | - Rescuismant -
© 352 UN1301201717173304! BOUDIAB ANIS 726 20 | - Redoublement -
© 9% UN1201141633050402; BOURBIA AYYOUR 665 B0 - Rescuismant -
© 3% UN1301201717173303 BELTAS ANISSA 423 00 | - Redoublement -
© 395 UN1201201717173304 BADACHE ABDRRAHIM £56 70| - Rescuismant -
© 3% UN1301201717173303 HARIDI LOUBNA 13159 300 | AssezBlen Paszage sans detie -
© 37 UN1201201717173304; BOUINOU AHLAM 110 300 | Passeble Paszage sans oette -
© 398 UN1301201717173303; DJELLIT FATIMA 64 90 | - Rescuismant -
O 3%% UNIS0120171616330¢ KHARCHI ZAKARIA 105 300 | Passepie Paszage sans detie -
© 400 UN1301201717173304' FENNOUR NESSRINE 785 190 | - Resouniemart -
© 401 UN13012017171733051 AVADI HASSINA 554 200 | - Redoublement -
© 402 UN1201201716163304' SIOUALA SELMA 1052 300 | Passable Paszage sans oette -

Figure -(56)-
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Régles du passage

2aul3

Llaul2 e

Cas 1{dans I'un ou I'sutre cas, Fétudlant s
capitalisé &0 créies)

Cas 2 (rétudient a capitallsé sumoins 30 crédits)

Bilan Annuel Détail des notes de I'étudiant

- L& & fe £l & valioé les deux

- L&tudiant est sdmils en dewdéme snnée £l & valios Fannée par

lesUE de lep

Léudiart &t stor pour dela

matlon 5Tl valide au

moins 50% A la lére A

Figure -(57)-

DEFFAS MERIEM

e i

NEé le 31/08/1998 a Ja=

Licence 1ére Année
Droit et Sciences Politiques

droit
Droit

INTITULE

Introduction aux sciences juridigues 1 (Théorie du droit |

droit administrtif istrative]

aroit constitutionnel (snéories ge |'é1at et constitutions)
droit constitutionnel (théories de I'état et constitutions)
‘GOOFO0001 (Fenasmentale)

histoire des orgenisstions

‘Communauté internstionsle

GOOD00001 (Découverte )

langues étrangeres 1 terminologie juridique)
GOOTO00O01 (Transversale)

ie du dreit)

sciences juridiques
‘GOOMODOD 1 (Métnoaalogie)

Moyenne de |a période: 12.37

N_ELIMINATOIRE MOY.
0.00 .99
000 9.99
0.00 16.34
000 1634

13.62
0.00 11.00
000 1100
11.00
000 1125
1125
0.00 10.00
10.00

Figure -(58)-

, Il est slors

CREDIT
7.00
400
7.00
7.00
1800
200
200
400
200
200
600
600

Matricule: 161633041747

CRD OBTENU

0.00
0.00
7.00
7.00
14.00
2.00
200
4.00
2,00
2.00
6.00
6.00

DETTE?

Créditde Ia période: 30.00
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